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PÀGINES QUE S’EDITEN DES DEL GESTOR GUTENBERG: notícies, exposicions, activitats i 

seminaris/jornades. 

 

Aquests models estan fets a mida i per tant, si s’han de canviar aspectes del disseny, s’ha de passar a 

l’equip tècnic.  

 

1. Crear i editar notícies 
 

Les entrades fan referència a totes les notícies. 

 

 

 

Les notícies s’editen i es creen des del propi gestor de Wordpress (Gutemberg) i mai des del 

Elementor. És a dir, des d’aquí: 

 

 

 

Aquest gestor és molt fàcil d’utilitzar i podem anar ficant més paràgrafs, títols, imatges, etc: 



 

 

A la columna de la dreta veurem l’opció de posar la imatge destacada: 

 

 

 

 

A la columna de la dreta podem marcar la data que ens interessi. El llistat de notícies apareix per 

ordre cronològic, així que la més recent serà la primera en aparèixer: 

 

 

 



A sota de tot tenim ​el camp de ​Relacionats​.​ Aquí podem posar qualsevol cosa: publicacions 

destacades, activitats relacionades, llibre destacat, exposicions, etc. Podeu fer-ho de dues maneres: 

 

- A títol posar el nom d’una categoria​. Exemple: ​Publicacions destacade​s. I a elements, 

cercarem les publicacions que volem posar (tantes com vulguem). I anem creant files segons 

la tipologia: Exposicions, Activitats, etc. 

 

 

 

- Posar-ho tot junt sota un nom genèric com “Relacionats” o “Descàrregues” si volem 

minimitzar els blocs de contingut. 

 

 

 

 

 

 

 

2. Crear i editar exposicions 
 

 

 

Seguirem exactament el mateix procediment que les notícies​. A les exposicions hi ha un camp nou 

que s’haurà d’omplir, que és la descripció de l’exposició que apareix al llistat: 

 



 

 

Aquesta descripció s’ha d’escriure en el camp de sota de tot anomenat ​Descripció: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. Crear i editar seminaris i jornades 
 

 

 

Seguirem exactament el mateix procediment que per fer notícies i exposicions. A diferència, haurem 

d’omplir un parell de camps més: 

 

- La data del seminari o jornada​ (que ordena els esdeveniments de forma cronològica). 



 

 

- La descripció​, que apareix a mode de resum a dalt de la pàgina com a subtítol (no és 

obligatori posar la descripció). 

 

 

 

 

També hi ha el camp d’organitzadors però tampoc  és obligatori. I com a tots els blocs, veurem 

també el camp de relacionats per posar els PDFs dels seminaris, jornades, etc. 

 

*En molts casos hi ha vídeos. Recomanem no posar-ho com un enllaç a ​Relacionats​ sinó 

directament com un vídeo incrustat a la pròpia pàgina* 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



4. Crear i editar activitats (Events) 
 

 

 

Seguirem el mateix procediment que per fer notícies, exposicions i seminaris. Veureu que 

l’estructura és exactament la mateixa que la dels seminaris/jornade​s, amb els camps per posar les 

dates, la descripció (subtítol) i els organitzadors. 

 

- Tenir en compte que el calendari només mostra les activitats pròximes, així que si no la veieu 

al llistat, assegureu-vos que heu posat una data de “futur”. 

 

 

____ 

 

MODELS ESPECÍFICS 

 

1. Equip i Junta de Govern (TEAM)​: ​estan tots junts. 

 

 

 

Només s’haurien d’omplir els camps de: 

 

- Títo​l: nom de la persona 

- Descripció​: aquí posarem la breu biografia de la persona, que s’obrirà automàticament a una 

nova pàgina on trobarem aquest text quan l’usuari cliqui al “Llegir més”. Exemple: 

 

 



 

 

que ens portarà a: ​http://icip.whads.com/ca/team/kristian-herbolzheimer-jepsson/ 

 

- Després hi ha tota una sèrie de camps opcionals: 

 

 

A subtítol recomanem posar el​ càrrec​, per tal que tots els membres de l’equip tinguin la mateixa 

estructura. 

 

També caldrà posar la foto clicant a ​Imatge destacada ​de la columna de la dreta: 

 

 

 

http://icip.whads.com/ca/team/kristian-herbolzheimer-jepsson/


 

____ 

 

Ara ​imaginem que una persona deixa de treballar amb nosaltres i l’hem de treure del llistat, o bé 

afegir-ne una de nov​a. Apart de crear el seu usuari tal i com acabem de veure, l’haurem d’afegir o 

bé a la pàgina de l’Equip o de Junta de Govern. Imaginem que aquesta nova persona que s’incorpora 

és del Departament de Comunicació. 

 

 

 

- Un cop hem iniciat sessió al gestor, anem a la pàgina de l’​Equip​ i a la barra superior, clicarem 

a “Editar amb Elementor”. 

 

 

 

- Ara veurem els diferents blocs i busquem el departament de comunicació, on ens interessa 

afegir la nova persona i cliquem al bloc en qüestió: 

 

 

 

 

 



Veurem una barra a l’esquerra on ara mateix només apareix el nom d’Eugènia: 

 

 

 

 

- Per afegir aquesta nova persona, afegim un nou element i busquem el seu nom a la llista 

(IMPORTANT: s’ha d’haver creat el perfil abans de fer aquest pas, en cas contrari no 

veurem el seu nom)​. Imaginem que aquesta nova persona és la Sandra Martínez: 

 

 

 

I automàticament, ja ens sortirà al costat de l’Eugènia: 



 

 

Per eliminar una persona, repetirem el mateix pas però en aquest cas, eliminem un ítem clicant a la 

creu: 

 

 

 

Important sempre ACTUALITZAR la pàgina després d’un canvi: 

 

 

 

_____ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

2- Premis i subvencions 

 

 
 

En aquesta secció, s’entraran els diferents ​documents en relació a subvencions i premis​: bases, 

convocatòries, resolucions, etc. 

 

 

 

Per entrar aquests documents s’han de seguir els següents passos. Aquest funcionament serà el 

mateix per a pujar PUBLICACIONS: 

 

1- Pujar el PDF com a ​Media 

 

 

 

 



2- Un cop pujat, anem a ​Editar​ el fitxer 

 

 

 

3- I copiem la URL que ens dóna 

 

 

 

Ara ja podem crear una nova entrada com a Premi/Subvencions: 

 

 

Només cal posar-li un títol i enganxar la URL que hem copiat al camp Enllaç: 

 

 

 

I ho publiquem! Ja tenim el document creat. 

 

Podem omplir el camp ​Descripció​ de més a sota (no obligatori) si volem detallar alguna cosa del 

document. 

 

____ 

 

 



Com publicar els documents a la pàgina en qüestió? 

 

Una vegada ja tenim els documents que ens interessen pujats al gestor, els haurem de publicar a la 

pàgina en qüestió. 

Per exemple, imaginem que vull actualitzar els documents 2020 de les Subvencions R-ICIP: 

http://icip.whads.com/ca/subvencions-a-treballs-de-recerca-en-lambit-de-la-pau/ 

 

 

1- Un cop estem inciats al gestor i estem a la pàgina que volem editar, cliquem a editar amb 

Elementor: 

 

 

 

2- En aquest cas, ja tenim creat el bloc de les subvencions 2020-2021 però volem afegir més 

documents, així que cliquem al bloc en qüestió que volem editar: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://icip.whads.com/ca/subvencions-a-treballs-de-recerca-en-lambit-de-la-pau/


3-  A la columna de l’esquerra veurem l’item que ara està publicat (enllaç al tràmit 2020-2021). 

 

 

 

4- Afegim un nou item i busquem fent ús del cercador el nou document que ens interessa publicar. 

S’ha de buscar pel títol que hem posat: per això és important posar títols únics i fàcils de trobar, amb 

les dates com a referència, per exemple. Automàticament ens aniran sortint perquè està tot 

sincronitzat: 

 

 

 

 

Si volguessim fer un nou bloc de premis/subvencions, hauriem d’anar a la barra general de 

l’esquerra i buscar el mòdul “Llistat de Premis”: 

 



 

 

D’aquesta manera, si l’arrosseguem a un nou camp en blanc podrem crear un nou llistat en blanc i 

anar afegint els items que vulguem: 

 

 

 

 

 

Sempre clicar a UPDATE per publicar els canvis! 



 

_____ 

 

PUBLICACIONS: crear, editar i publicar 

 

A la secció Publicacions pujarem tots aquells documents en referència a: 

 

- Col·leccions de llibres 

- Publicacions de recerca 

- Documents de biblioteca: novetats mensuals i revistes. 

- Documents de les àrees de treball 

 

Per a ​pujar PDFs farem com hem fet amb els Premis/subvencions però amb un petits canvi​: 

 

 

1- Pujar el PDF com a ​Media 

 

 

 

 

2- Un cop pujat, anem a ​Editar​ el fitxer 

 

 

 

3- I copiem la URL que ens dóna 

 

 

 

4- Ara ja podem crear una nova entrada com a ​Publicacions​. Posem el títol de la publicació i copiem 

l’enllaç que hem copiat al camp ​Enllaç​: 

 

 



 

 

5- Com a diferència, veurem aquesta casella: 

 

- En el cas que el fitxer ens porti directament a descarregar el PDF, la deixarem marcada. 

- Si la deixem desmarcada, anirem a la pàgina detall d’una publicació​. ​L’únic cas que l’haurem 

de deixar sense marcar és per les col·leccions de llibres​, ja que quan cliquem a un element 

del llistat no s’obre un fitxer PDF sinó que ens porta a una pàgina detall.  

 

 

 

- Al camp “Descripció” podem posar qualsevol text si el document requereix alguna explicació. 

 

6- Els altres dos camps importants són aquests: ​data i autor (o autors) 

 

No són obligatoris però si tenim aquesta informació la podem posar per deixar la publicació més 

completa i ordenada. 

 

 



 

*EXCEPCIONS: COL·LECCIONS DE LLIBRES* 

 

Com hem vist, les col·leccions de llibres tenen la seva pàgina detall. Per tant, el camp que es diu 

“Cos” és on posarem tota la descripció d’aquesta pàgina.​ En un altre tipus de publicació, aquest 

camp no cal omplir-lo. 

 

 

 

També ​si volem afegir PDFs o altres fitxers a les pàgines detall de les col·leccions de llibres, tenim 

els camps de​ Descàrregues ​a sota de tot: 

 

 

 

Un exemple real és a la Col·lecció de llibres ​Eines de pau, seguretat i justícia​, que s’han de posar 

els PDFs i epubs:​ primer haurem de pujar els fitxers com a Media i copiar l’URL que ens dóna el 

gestor, i simplement l’entrem als camps corresponents: 

 

 

___ 

 

 



Com afegir una publicació a una pàgina concreta? 

 

Un cop ja hem pujat la publicació, anem a la pàgina on la volem posar. Per exemple, a Documents 

ICIP i editem des de l’Elementor: 

 

 

 

 

 

 

 

 

En aquest cas ja tenim un llistat creat. Només caldrà seleccionar el bloc de les publicacions i veurem 

a la barra de l’esquerra totes les publicacions que hi ha ara: 

 

 

 

Per afegir-ne una més, simplement AFEGIM un nou ítem i utilitzem el cercador (aquí estan totes les 

publicacions entrades, per tant és útil i molt més ràpid fer la cerca amb el nom): 

 



 

 

Automàticament, el nou ítem de la llista apareixerà al final del llistat: 

 

 

 

 

 

Podem canviar l’ordre de les publicacions simplement arrossegant els ítems amunt i avall: 

 

 

 

- Per esborrar una publicació de la llista, només cal clicar a la X: 

 



 

 

 

 

 

 

- Si volem crear un nou llistat de publicacions (és a dir, ni afegir-ne de noves ni eliminar-ne) 

clicarem a aquesta icona, on veurem totes les possibilitats d’edició del gestor: 

 

 

 

 

Fem scroll fins a baix de tot fins trobar el mòdul de ​Llistat de Publicacions​ i l’arrosseguem a l’espai en 

blanc: 

 



 

 

 

I ja podem començar a afegir nous ítems: 

 

 

 

 

Sempre publicar els canvis! 


