Guia per a la tramitacié electronica de
sol-licituds de subvencions per promoure la
internacionalitzacié dels ens de I'administracié
local de Catalunya, via EACAT
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1. Introduccio

Aquesta guia pretén ser una eina d’ajut per a dur a terme la tramitacié electronica de les
sol-licituds de subvencions per promoure la internacionalitzacié dels ens de
I'administracié local de Catalunya, que realitzin els ens locals i els seus ens o
organismes dependents i que es tramiti via EACAT.

L’objectiu d’aquest document és exposar de manera senzilla com s’ha d’emplenar i
enviar el formulari de sol-licitud, com adjuntar els documents annexos i com aportar
documentacio addicional durant la tramitacio de I'expedient.

2. Com tramitar la sol-licitud de subvencio

La tramitacio de la sol-licitud, aixi com els tramits posteriors, es faran mitjangant la
plataforma EACAT. Es necessari tenir permisos sobre el servei.
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Un cop identificats, cal anar a la pestanya “TRAMITS”.

EACAT>< INICl VIAOBERTA TRAMITS REGISTRE APLICACIONS CONFIGURACIO

Catileg de trmits ~ Els meus tramits  Finestreta de registre  Histdric SIR

Comunicats i informacié d'interés

O Obriritancar

Inici = Tramits

Cataleg de tramits

= Qué és? @ Consells de cerca

&

Cataleg de tramits

Agquest espai pretén facilitar les tasques d'organitzacid i cerca dels serveis dEACAT als seus usuaris. Hi ha, doncs, dues funcionalitats destinades a:

+ Mostrar els serveis organitzats de diferents maneres:
@ per ens promotors
o per temes i subtemes de serveis
 per tipologies de procediments dels senveis
» Cercar a través de categories que enriqueixin les cerques.

Cerca avancada

internacionalitzacio

fpeteats

Per prestador

Es pot cercar el tramit dins del Departament d'Accié Exterior i Govern Gobert o en el
cercador introduir “Internacionalitzacié” i clicar a “Cerca”’. Ens apareixera el tramit, i
caldra seleccionar la corresponent del Departament de XGO:

EACAT>< INICI VIAOBERTA TRAMITS REGISTRE APLICACIONS CONFIGURACIO

Catileg de tramits  Els meus tramits  Finestreta de registre  Histéric SIR

internacionalitzacia E

» Prestadors

Inici > Tramits > Cataleg » Cerca
> Tema Resultats de la cerca: internacionalitzacid

» Tipologia el

$ » XGO - Subvencions per promoure la internacionalitzacié dels ens de I'administracié local de Catalunya
Departament d'Accié Exterior i Govern Obert
Tramits disponibles pel meu ens Iw

b EMC - Guardong del turisme de Catalunya 2017
Departament d'Empresa i Treball
Tramits disponibles pel meu ens | Informacid del servei

» ICAEN - Premis d'excel-léncia energética
Departament d'Empresa i Treball

Tramits disponibles pel meu ens | Informacid del servei

Si es clica a “Informacio del Servei” el sistema redirigeix directament a una pantalla amb
informacié general de la convocatoria, i aqui hi ha I'enllag per a descarregar la sol-licitud
de subvencié.



Inici > Tramits > Cataleg > XGO - per promoure la 6 dels ens de | 6 local de Catalunya

XGO - Subvencions per promoure la internacionalitzacié dels ens de I'administracié local de Catalunya

per promaure la 6 dels ens de 6 local de Catalunya
Tramits del servei En termini Inicial @
Sol-licitud de subvencid v v
Aportacié de documentaci v #®
Resposta requeriment de documentacié v %
Descripeio e e : 2 Normativa aplcatie ot
Descripcio

Amb aquesta convocatoria de subvencions es vol pramoure:

.Lai fonalitzacié dels ens de administracié local de Catalunya, amb la finalitat de contribuir al finangament de les despeses derivades de la promoci6 d'activitats amb projecci6 exterior aixi com la preparacid i execucid de projectes europeus i internacionals.
. La participacio dels ens de I'administraci local de Catalunya com a membres d'organismes | xarxes europeus i intemacionals i les seves actuacions com a membres d'aquestes, amb la finalitat de contribui al manteniment de la condici6 de membres d'aquests | a la promocid de les acthvitats
d'aquests organismes i xarxes en qué lens local hi participa

Descarregueu-vos el formulari i deseu-lo al vostre ordinador.

EACAT>< INICI VIA OBERTA  TRAMITS

Catale tramits Els m

Inici > Tramits > Cataleg » XGO - Subvencions per promoure la internacionalitzacid dels ens de l'administracié local de Catalunya > Sol-licitud de subvencid

Sol-licitud de subvenci

‘manel

Sol-licitud de subvencid

Termini descarrega Inici: A determinar | Fi- Permanent

Tramita

Termini tramitacio Inici: 20/06/2022 | Fi: Permanent

Els formularis PDF no es poden reutilitzar un cop descarregats i tramitats. Podeu trobar més informacié a la FAQ: GT - Mo podeu reutilitzar un formulari PDF dEACAT

Descripeié Comes fa Documentacit Tot

Descripcid

Tramit per sol-licitar |a subvencid per promoure la internacionalitzacid dels ens de I'administracid local de Catalunya



3. Emplenar, validar i desar

Empleneu les dades del formulari que es demana a cada linea i annexeu la documentacio:

Documentacio relativa a la Linia 1:

Pressupost complet i detallat del projecte, en el qual figurin totes les despeses
previstes i els ingressos previstos, la quantia de la subvencié que es sol-licita i el
detall de les fonts de finangament (segons model).

e Documentacio relativa a la Linia 2:

Pressupost complet i detallat del projecte, en el qual figurin totes les despeses
previstes i els ingressos previstos, la quantia de la subvencié que es sol-licita i el
detall de les fonts de finangament.(segons model).

Documentacio que acrediti que I'entitat local és membre d'un organisme o xarxa
europea o internacional o declaracio responsable per part de la persona
representat legal de I'entitat local en aquest sentit.

Important: Si no adjunteu al formulari la documentacioé annexa obligatoria no podreu
validar-lo ni enviar-lo.

Accepteu les condicions i premeu “Validar”. Quan el formulari conté errors, s’obre un
missatge i es marquen en vermell aquells camps que s’han d’emplenar
obligatoriament o modificar.

3 Lavelidaci no s'ha superat, s'han detectat errors en la seva soblicitud. Revisi els camps requadrats
&) que contenen dades incorrectes o camps obligatoris buits.

Recordi que abans d'enviar a tramitar el formulari, aquest ha d'estar validat correctament.

Quan es valida el formulari, la marca d’aigua “ESBORRANY”, que s’ha visualitzat al
marge esquerra durant el procés d’emplenament, canvia a “PENDENT DE
SIGNATURA”.

Signeu i deseu el formulari al vostre ordinador. La marca d’aigua canviara novament
de “PENDENT DE SIGNATURA” a “SIGNAT".



4. Enviar a tramitar i rebre acusament de rebuda

Torneu a EACAT, concretament a la pestanya "Tramits" i "Finestreta de registre". A

“Tramit a presentar” premeu “Navega”, seleccioneu el fitxer del formulari que heu desat
al vostre ordinador i premeu “Tramita”.

EACAT>< INICI VIAOBERTA TRAMITS REGISTRE APLICACIONS CONFIGURACIO

inici > Tramits > Tramit de documents

Tramit de documents

Us trobeu a I'oficina virtual de presentacié de documentacié associada als serveis de tramitacié entre administracions encabits a EACAT. Aquesta oficina adreca la documentacié presentada al registre electronic de l'organisme destinatari i retorna el
corresponent justificant.

Nota per als enviaments a Ia "finestreta de registre™:

« El nimero maxim de documents adjunts és de 10, amb pes maxim per aniu de 10 MB. (SENSE incloure el formulari PDF presentat)
EXCEPCIO en el Servei d'intercanvi de registres amb administracions pabliques no catalanes (SIR):

* El nimero maxim de documents (inclos el formulari PDF presentat), és de 5

« El pes maxim per aniu és de 10MB, tots els aniius en conjunt no poden superar els 15MB

+ Les extensions admeses son jpg, Jpeg. odt, odp. ods, odg. docx, isx, ppx. pdf, ppng. rif, svg, tff, txt, xsig. xml

Documentaci a presentar

Tramitapresentart [ oo

No s'ha seleccionat cap fiteer.

Documentacié annexa' - Annexa un alfre document

Si teniu algun arxiu que pesa més de 5 MB i no us el deixa adjuntar al formulari de
sol-licitud, podeu annexar-lo a I'enlla¢ “Annexa un altre document”



EACAT>< INICI VIAOBERTA TRAMITS REGISTRE APLICACIONS CONFIGURACIO

Cataleg de tramits Els meus tramits Finestreta de registre Pendents de confirmar SIR

Inici = Tramits = Tramit de documents

Tramit de documents

Us trobeu a ['oficina virtual de presentacié de documentacid associada als serveis de tramitacié entre administracions encab
documentaci6 presentada al registre electronic de I'organisme destinatari i retorna el corresponent justificant.

Nota per als enviaments a la "finestreta de registre”:

* El nimero maxim de documents adjunts és de 10, amb pes maxim per arxiu de 10 MB. (SENSE incloure el formulan PDF presentat)
EXCEPCIO en el Servei d'Intercanvi de registres amb administracions publiques no catalanes (SIR):

* El nimero maxim de documents (inclos el formulari PDF presentat), és de 5.

* El pes méaxim per arxiu s de 10MB, tots els arxius en conjunt no poden superar els 15MB.
= Les extensions admeses son:.jpg, .jpeg, .odt, .odp, .ods, .odg, .docx, xlsx, .pptx, .pdf, png, .rif, svg, tiff, txt, xsig, xml

Documentacio a presentar

Tramit a presentar' | Tria un fitxer |No s'ha triat cap fitxer

Documentacié annexa!  Annexa un altre document
Opcional

Un cop enviat el formulari, el sistema us retornara la pantalla conforme el tramit s’ha
presentat correctament i podreu descarregar-vos el rebut amb I'acusament de rebuda.

EACAT><

servei Tramit Destinatari Nimero expedient Registre de sortida Data tramitacio »

1CD - Subvencions excloses ds concurréncia pidiic... (1) ‘Solicitud de subvencié exclosa de concuréncia Institut Catal de les Dones - 0:22019-000098-2 1220

Aquest rebut el podreu consultar sempre des de la pagina “Els meus tramits” (Inici >
Tramits > Els meus tramits), pestanya “Enviats”.

5. Altres comunicacions durant la tramitacio

Us podreu descarregar el Formulari d’aportacié de documentacié des de la pestanya “Els
meus tramits”, pestanya “Enviats”. Premeu sobre I'expedient tramitat i accedireu a la
seguent pantalla:



EACAT>< INICI VIAOBERTA TRAMITS REGISTRE APLICACIONS CONFIGURACIO

Catdleg de tramits  Els meus trdmits  Finestreta de registre  Histric SIR

Inici > Tramits > Els meus tramits > XGO - per promoure la 6 dels ens de I’ 6 local de Catalunya

XGO - Subvencions per promoure la internacionalitzacio dels ens de I'administracié local de Catalunya

Dades de I'expedient

Expedient: | Afzgiu aqui el nimero dexpedient | - Doca
. Presenta el teu tramit

Interessat: Departament d'Accio Exterior | Goven Obert

-

Descarrega Fexpedient

Historial de tramitacié

Darrer tramit: Sol-licitud de subvenci6 - 07/07/2022 14:09

. . - . © 070742022 14:09
B Sol-licitud de subvencio &

Registre entrada: 9056/1261/2022
Registre sortida: 5/000003-2022

Tramits disponibles

B Aportacis de documentacié - Descarrega (3 B Terminis

A “Tramits rebuts i enviats” premeu sobre “Respon al tramit” perqué es desplegui el
contingut i descarregueu-vos el PDF d’Aportacié de documentacié. El funcionament
sera el mateix que amb el formulari de sol-licitud.

Aquest formulari us permetra aportar documentacié addicional a I'expedient en qualsevol
fase del procediment, tant sigui per iniciativa propia com a requeriment de la unitat
tramitadora.

Empleneu el formulari amb les mateixes dades que vau informar al formulari de
sol-licitud i cal posar el vostre numero d’expedient i a continuacio cliqueu I'opcié de
“Verificar”.

El sistema validara les dades i us retornara el seguent missatge:

'6' Les dades s'han validat correctament per |'expedient informat.

Aceptar

Adjunteu els documents pertinents, valideu i signeu el formulari.

Per dur a terme la tramitacid, seguiu els mateixos passos indicats per la tramitacié del
formulari de sol-licitud (Tramits - Finestra de registre).



6. Contacte:

Per a més informacio o resolucié d’'incidéncies sobre la tramitacio electronica,
podeu enviar un correu a la bustia ajuts.dgae.exteriors@gencat.cat





